MODELLO DI DOMANDA PER FUNZIONE STRUMENTALE A.S. 202  /202   
Al Dirigente Scolastico 
dell’I.C.S. “Giampietro – Romano”
OGGETTO: Domanda di assegnazione alle  Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa.
Il/la sottoscritto/a ______________________________________ docente di _________________________
presso questo Istituto, preso atto dei criteri stabiliti dal Collegio Docenti, fa richiesta di assegnazione dell’incarico di FUNZIONE STRUMENTALE per il corrente anno scolastico per una delle aree di seguito specificate:
(indicare max due aree):

	Funzione Strumentale AREA  1 – Elaborazione del P.T.O.F., coordinamento e monitoraggio del Piano dell’Offerta Formativa – RAV- PDM
Attività:
Coordinamento e aggiornamento del PTOF, del RAV e del PDM in collaborazione con le altre Funzioni Strumentali;
Elaborazione Rendicontazione Sociale;
Elaborazione della sintesi del PTOF annuale (fase iscrizioni);
Coordinamento della progettazione curriculare attraverso i dipartimenti, predisposizione della necessaria modulistica (piani di lavoro annuali, progetti, relazioni finali, griglie di valutazione);
 coordinamento e monitoraggio delle attività del PTOF in collaborazione con le altre Funzioni Strumentali;
Coordinamento dei rapporti tra scuola, le famiglie e gli Enti/associazioni esterni;

Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti all’Area di azione;
Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;
Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto;

Supporto organizzativo al DS.               
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	Funzione Strumentale AREA  3 – Inclusione- integrazione e benessere a scuola.
Attività:
Predisposizione di mappature e monitoraggi periodici degli alunni con Bisogni Educativi Speciali;
Stesura ed aggiornamento della modulistica relativa ai percorsi di apprendimento degli alunni con BES;
Verifica della completezza e dell’aggiornamento relativi alla documentazione degli alunni diversamente abili e con DSA;
Cura della stesura e/o dell’aggiornamento del PAI;
Realizzazione di scambi di informazioni tra gli ordini di scuola coinvolti, per favorire la continuità in verticale;
Coordinamento dei docenti di sostegno;
Partecipazione e predisposizione incontri GLI e GLHO;
Collaborazione con le famiglie di alunni con BES/DSA e con i relativi Consigli di classe/interclasse/ intersezione, dando il necessario supporto;
Azioni formative e informative di contrasto al bullismo e cyber bullismo in collaborazione con referente d’Istituto per la lotta al bullismo/cyberbullismo
Collaborazione all’aggiornamento del PTOF, relativamente alla propria area;


Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti all’Area di azione;
Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;
Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto;
 Collaborazione con enti e docenti F.F.S.S.;

 Supporto organizzativo al DS
	
[image: image4.png]




	Funzione strumentale AREA 2 – Continuità ed Orientamento - Realizzazione di progetti formativi d’intesa con enti ed istituzioni esterni alla scuola. Progettazione regionale, nazionale ed europea.
Attività:
Organizzazione, in collaborazione con i docenti responsabili di plesso, delle attività di accoglienza degli alunni;
Coordinamento delle attività di continuità all’interno dell’Istituto e con le altre scuole del territorio, in verticale ed in orizzontale;
Coordinamento delle attività di orientamento in ingresso e in uscita;
Cura e coordinamento della valutazione interna degli alunni con la predisposizione di apposita modulistica;

Promozione della partecipazione degli alunni a progetti, attività, gare, concorsi con enti ed istituzioni interne/esterne alla scuola;
Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti all’Area di azione;

Collaborazione all’aggiornamento del PTOF, relativamente alla propria area;

Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;
Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto;

Supporto organizzativo al DS.
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	Funzione Strumentale AREA 4 – Valutazione interna ed esterna – INVALSI.
Attività:
Organizzazione e gestione dell’espletamento prove INVALSI: inserimento dati
Restituzione dati al Collegio: Comunicazione ai docenti degli esiti relativi alla valutazione esterna per l’implementazione di azioni di miglioramento;
Coordinamento delle attività relative alla valutazione esterna (Prove INVALSI): iscrizione, raccolta delle informazioni di contesto, inserimento e trasmissione dati sulla piattaforma INVALSI, controllo del materiale, predisposizione elenco docenti somministratori e relativi turni, organizzazione delle correzioni;                     Ricerca e promozione di iniziative di aggiornamento e formazione per docenti;
Supporto ai docenti neo inseriti nell’organico dell’Istituto.                                         Partecipazione, come rappresentante dell’Istituto, ad eventuali corsi di aggiornamento/ formazione inerenti all’Area di azione;
Collaborazione all’aggiornamento del PTOF, relativamente alla propria area;


Partecipazione agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;
Rendicontazione al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto.

Supporto organizzativo al DS
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Saranno motivi di esclusione diretta le richieste: 
· non prodotte nell’apposito modello; 

· non corredate dal relativo “Curriculum vitae” 

· non presentate nei termini stabiliti; 


FIRMA DEL RICHIEDENTE 

 ______________________________

